Приложение №1

к приказу№___
от 20.09.2012г.

План работы по внедрению ЭЖ в системе «Дневник.ру».

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	Подготовительный этап

	1
	Ознакомление сотрудников школы  с

возможностями электронного журнала и дневника
	Сентябрь 2012г
	Директор школы

 Е. Ю. Ехненко

	2
	Информирование родителей о планах введении электронного дневника и его возможностях (родительское собрание, информация на сайте школы)
	Сентябрь 2012г
	Директор школы

 Е. Ю. Ехненко
Классные руководители

	3
	Подготовка комплекта документов по

обеспечению законодательных требований о защите персональных данных (ПДн) сотрудников
	Сентябрь-октябрь

2012г
	Учитель

информатики 

А. В. Гребенников

	4
	Подготовка комплекта документов по

обеспечению законодательных требований о

защите персональных данных (ПДн) учащихся
	Октябрь 2012г
	Классные руководители

	Подготовка технических средств ИКТ и программного обеспечения

	5
	Настройка и проверка технической

возможности работы в системе «Дневник.ру» в кабинете информатики.
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	Администрирование системы

	6
	Предварительные настройки

· Администрирование школы (название, адрес, контакты и .др.)

· Выбор вида оценок

· Создание расписания звонков

· Создание отчетных периодов

· Добавление информации о кабинетах

· Создание списка предметов

· Добавление информации о классах
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	Работа с участниками

	7
	Добавление сотрудника школы
· Должность

· Дата прибытия в школу

· ФИО

· Дата рождения

· Контакты
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	8
	Добавление учащихся

· Дата прибытия в школу

· Дата прибытия в класс

· ФИО

· Дата рождения

· Контакты
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	9
	Редактирование данных сотрудника

· Ввод информации о должности

· Выбор преподаваемых учебных дисциплин

· Присвоение членства в классе
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	10
	Установление связей

· Установление связи «предмет» - «класс»

· Установление связи «предмет» - «кабинет»

· Установление связи «предмет» - «учитель»
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	11
	Создание и публикация расписания уроков

· Создание схемы расписания

· Публикация расписания уроков
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	12
	Проверка введенных данных
	Октябрь 2012г
	Классные руководители

	13
	Выдача пригласительного кода сотрудникам

· Печать приглашений с кодом и

персональная выдача участникам
	Октябрь 2012г
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников

	14
	Инструкция по ведению ЭЖ учителем и

классным руководителем:

· Поурочное планирование

· Ввод информации о посещаемости

· Ввод информации об успеваемости

· Страница урока
	Ноябрь -декабрь 2012г.
	Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников.
Учитель предметник.

Классный руководитель

	Обучение сотрудников школы

	
	Работа с ЭЖ в тестовом режиме
	Октябрь 2012г – май 2013г.
	Директор школы.  
Е. Ю. Ехненко

Учитель

информатики 

 А. В. Гребенников.

Учителя предметники.

Классные руководители.


